
โรงพยาบาลสัตหีบ  กม.10 

การกาํหนดลกัษณะงาน  ( Job   Descr iption ) 

 

นางสกรรัตน์ มะลิมาตย์ ตําแหน่ง ทนัตแพทย์ชํานาญการพเิศษ กลุ่มงานทันตกรรม 

    หน้าทีÉความรับผดิชอบหลัก 

 ปฏิบติังานในฐานะผูป้ฏิบติังานทีÉมีประสบการณ์ โดยใชค้วามรู้ ความสามารถ ความชาํนาญงาน ทกัษะ และและ

ประสบการณ์สูงมากในงานดา้นทนัตกรรม ทนัตสาธารณสุข  และปฏิบตัิงานอืÉนตามทีÉไดรั้บมอบหมาย 

โดยมีลักษณะงานทีÉปฏิบัติด้านต่าง  ๆดังนีÊ 

 ด้านปฏิบัติการ 

1. ตรวจ วนิิจฉยั รักษา ฟืÊ นฟ ูส่งเสริม ป้องกนั โรคในช่องปากและอวยัวะทีÉเกีÉยวขอ้งทีÉยุง่ยากซบัซ้อน 

เพืÉอใหผู้รั้บบริการไดรั้บการดูแลรักษาอยา่งถูกตอ้งเหมาะสม ควบคุมตรวจสอบการปฏิบติังานทนัตกรรม ทนัตสาธารณสุข 

เพืÉอให้เป็นไปตามมาตรฐานทีÉกาํหนด 

2. ให้บริการวชิาการ ดา้นต่างๆ เช่น ช่วยสอน ฝึกอบรม และเผยแพร่ความรู้ความเขา้ใจเกีÉยวกบัหลกัการ

และวิธีการของงานดา้นทนัตกรรม ทนัตสาธารณสุข ใหค้าํปรึกษาแนะนาํ ตอบปัญหา และชีÊ แจงเรืÉองต่างๆ เกีÉยวกบังานใน

หนา้ทีÉ เพืÉอให้สามารถปฏิบติังานไดอ้ย่างถูกตอ้ง มีประสิทธิภาพ เขา้ร่วมประชุมคณะกรรมการต่างๆตามทีÉไดรั้บแต่งตัÊง 

เพืÉอใหข้อ้มูลทางวชิาการประกอบการพิจารณาและตดัสินใจ และปฏิบติัหนา้ทีÉอืÉนทีÉเกีÉยวขอ้ง  

  3. รับส่งต่อผูป่้วยจากทนัตแพทยท์ัÉวไปในงานทีÉยากและซบัซอ้น 

 ด้านการวางแผน 

  ร่วมกาํหนดนโยบาย แผนงานหรือโครงการของหน่วยงานทีÉสงักดั วางแผนหรือร่วมวางแผนการทาํงาน

ตามนโยบาย แผนงานหรือโครงการของหน่วยงาน แกไ้ขปัญหาในการปฏิบตัิงานและติดตามประเมินผล เพืÉอใหบ้รรลุตาม

เป้าหมายและผลสมัฤทธิÍ  ทีÉกาํหนด 

 ด้านการประสานงาน 

  1.  ประสานงานในระดบักลุ่ม กบัหน่วยงานราชการ เอกชน หรือประชาชนทัÉวไป เพืÉอขอความ

ช่วยเหลือและใหค้วามร่วมมือในงานทนัตกรรม ทนัตสาธารณสุข ฝึกอบรมและดูงานทีÉเป็นประโยชน์ต่อการทาํงานของ

หน่วยงาน 

  2. ใหข้อ้คิดเห็น และคาํแนะนาํในทีÉประชุมหน่วยงาน เพืÉอเป็นประโยชน์และเกิดความร่วมมือในการ

ดาํเนินงานร่วมกนั 

ด้านบริการ 

  1.  ใหค้าํปรึกษา แนะนาํ ถ่ายทอดความรู้ ทางดา้นทนัตกรรม ทนัตสาธารณสุข ทีÉยุง่ยาก ซบัซ้อน แก่

ผูรั้บบริการทัÊงภายในและภายนอกหน่วยงาน รวมทัÊงตอบปัญหา และชีÊแจงเรืÉองต่างๆเกีÉยวกบังานในหนา้ทีÉเพืÉอพฒันาความรู้ 

เทคนิค และทกัษะ ใหส้ามารถนาํไปประยกุตใ์ช ้ในการแกไ้ขปัญหาและดาํเนินงานไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 

  2.  จดัทาํแผนจดัซืÊอวสัดุทนัตกรรม และดาํเนินการจดัซืÊอวสัดุทนัตกรรมใหส้อดคลอ้งตามแผนทีÉไดว้าง

ไว้ 
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   รบัผิดชอบงานจดัซืÊอวสัดุทนัตกรรม 

 

    การทดแทนงาน 

 ทนัตแพทย ์

 

    คุณสมบัติเฉพาะตําแหน่ง 

  1.ปริญญาทนัตแพทยศาสตร์บณัฑิตและไดรั้บใบอนุญาตประกอบวชิาชีพโรคศิลปะ สาขาทนัตกรรมชัÊน 1 จาก

ทนัตแพทยสภา 

 2.ประกาศนียบตัรบณัฑติทางวทิยาศาสตร์การแพทยค์ลินิก สาขาวชิาศลัยศาสตร์ช่องปากและแมก็ซิลโลเฟเชียล 

 3.ผา่นเกณฑก์ารมีสุขภาพดี 

 

 

 

     การบังคับบัญชา 

          ผูอ้าํนวยการโรงพยาบาล 

                                                           (    นายชีวนิ ประพนัธ์      ) 

 

          หวัหนา้งานทนัตกรรม 

                                                          (   นายสุมิตร ธรรมาภิมุข   ) 

 

     ลงชืÉอ                                                                                            

                                                           (    นางสกรรัตน์ มะลิมาตย ์   ) 

 

     วันทีÉ 

 

 

 

 


